2015外事管理学概论考试大纲
外事管理学概论考查目的：主要考查学生对外事管理学基本理论、基本概念、基本原理的掌握程度及能否应用管理学原理分析问题和解决问题

外事管理学概论考查范围：
第一章：外事管理和外事管理学

第一节：外事管理概念界说
一、外交、外事和涉外事务
二、外事管理的涵义
第二节：外事管理的起源和发展
一、外事管理起源考
二、古代社会的外事管理
三、近代西方“规范外交”的形成
四、20世纪以后外事管理的新发展
第三节：外事管理学的研究对象和内容
一、外事管理学的研究对象和内容
二、学习和研究《外事管理学概论》的意义和方法
第二章：外事管理理论和原则
第一节：西方外事管理理论概述
一、西方外事管理哲学
二、西方国际关系理论
第二节：中国外事管理理论概述
一、中国古代外事哲学
二、马列主义国际关系理论
三、中国特色的外事管理理论
第三节：中国外事管理的基本原则
一、维护国家主权和利益的原则
二、对外开放的原则
三、外事工作授权有限的原则
四、内外有别的原则五、国际主义原则
第三章：外事管理规范
第一节：外事法规
一、外事法规的概念和分类
二、中国外事法规的沿革和内容
第二节：外事纪律
一、外事纪律的概念和特点
二、外事纪律的内容和主要规定
三、违反外事纪律的现象及原因
四、进一步提高遵守外事纪律的自觉性和主动性
第三节：外事礼仪
一、外事礼仪概说

二、世界各国的习俗和禁忌
三、涉外社交礼仪
第四章：外事管理主体
第一节：外事管理体系
一、外事管理体系的概念
二、中国外事管理体系的原则和内容
第二节：外事机构
一、外事机构的概念和分类
二、中国主要外事管理机构简介
三、中国外事管理机构的改革
第三节：外事人员
一、外事人员的概念和分类
二、对外事人员素质的要求
三、外事人员的选拔和培训
四、外事人员的考核、晋升和待遇
第五章：外事管理行为
第一节：外事调研
一、外事调研的意义、任务和目的
二、外事调研的手段和途径
三、外事调研的要求和技巧
第二节：外事决策
一、外事决策的概念和层次
二、外事决策程序和模式
三、中国外事决策体制及改革
第三节：外事接待
一、外事接待的风格

二、接待外宾工作的主要环节
三、接待外国经济专家及外商注意事项
第四节：外事谈判
一、外事谈判的概念和重要性
二、外事谈判的类型和原则
三、外事谈判程序和技巧
第六章：外交管理
第一节：外交政策
一、外交政策的含义
二、中国的外交政策
第二节：政党外交
一、主管机构
二、处理政党关系的基本原则
三、中共党际关系发展的历史
第三节：政府外交
一、主管机构
二、处理国家关系的基本原则
三、中国对外关系的建立和发展

四、新中国外交的主要成就与问题
第四节：民间外交
一、民间外交的概念和意义
二、中国民间外交机构和方针
三、中国民间外交的成就
四、友城工作五、外专工作
第七章：对外经贸管理
第一节：对外经贸政策和体制
一、对外经贸管理的概念问题
二、主管机构
三、对外经贸政策
四、对外经贸体制
第二节：进出口许可证制度
一、含义和实质
二、中国的进出口配额和许可证制度
第三节：海关制度
一、中国海关制度的沿革
二、关税制度
三、海关对进出口货物的监管
第四节：外汇管理
一、外汇管理的概念和类型
二、目的和方针
三、中国外汇管理的内容
四、中国外汇管理的历史和改革
第五节：商品进出口检验制度
一、中国商品进出口检验制度的历史
二、商品进出口检验的重要性和法律依据
三、商品检验的程序和项目
第六节：对外援助
一、中国对外援助概述
二、外援政策
三、新时期中国外援工作的重点
第七节：外资管理
一、利用外资的意义
二、对国外贷款的管理
三、对外商投资工作的管理
第八节：对外经济技术和交流工作
一、我国对外经济合作
二、技术合作与交流
第八章：对外文化管理
第一节：对外文化交流
一、对外文化交流的概念和意义
二、对外文化交流政策

三、中国对外文化交流的主要机构
四、中国对外文化交流的历史和成就
第二节：对外宣传
一、对外宣传的含义和重要性
二、中国威胁论及其实质
三、中国对外宣传的任务、原则和方针
四、对外宣传的内容、形式和技巧
第九章：对外司法管理
第一节：涉外案件
一、涉外案件的概念和特点
二、外国人在华应遵守中国法律
三、涉外案件的办案原则和注意事项
第二节：涉外婚姻管理
一、涉外婚姻关系概述
二、涉外婚姻登记制度
第三节：涉外公证和认证
一、涉外公证
二、涉外认证
第四节：出国管理
一、出国概述
二、出国手续
三、出入境注意事项、

考试形式和试卷结构
一、试卷满分及考试时间

试卷满分为150分，考试时间为180分钟．

二、答题方式

答题方式为闭卷、笔试．

三、试卷内容结构

问答题 、论述题

四、试卷题型结构

简答题 分值占60-70%

论述题 分值占30-40%
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